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REGISTRO DE NUEVO USUARIO

Lo primero que debéis hacer es registraros para poder subir textos, en el
letrero de “Registrate” situado en la pestafia superior derecha, que os
llevara al siguiente formulario:

B PROYVECTO SCRIPTORIUM

£ SERVICIOS APOYO A LA ESCRITURA EN
CAMPUS UNIVERSITARIOS
Nuevo Usuario
Ec‘[,(é(tofc"j'-‘:ég;; NO - Sexo  Seleccionar -
Nombre
Apellidos
Email
Universidad
Titulacion
Curso Grupo
Contrasefia Rep. contrasefia

Debéis rellenar el formulario con vuestros datos y escoger una contrasena
(que no tiene que ser necesariamente la de la cuenta de email que
indiquéis).

En cuanto a la eleccién de Consultor/Corrector de estilo que veis en la
pestafa superior izquierda, os recomendamos que seleccionéis la opcidn
“si”, ya que es la que os habilita para subir y sugerir revisiones a los textos
previamente subidos.

En cuanto hayais rellenado el formulario, debéis esperar a que el
administrador autorice vuestro ingreso. Una vez completado este paso,

podéis proceder a la subida y revisién de textos.
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ACCESO A SCRIPTORIUM  CON
VUESTRA CUENTA

Cuando ingreséis a Scriptorium con vuestra cuenta, en el recuadro
“Entrar” (situado en la misma pestafia granate, al lado de “Registrate”) se
os pedira la direccidon de email y la contrasefia que hayais consignado en el
formulario.

Una vez hayais ingresado, entraréis en “Mi panel”, donde os aparecera un
listado de todos los documentos que hay subidos, y a los que podéis
acceder:
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Wi panel IS

Listado de Documentos

Nuevo
Documento

Buscarentodos v 1-7de7 Restablecer

) ¢ o Niezche, vida y obra ; a

Ana Garcia Martinez Extremadura Riezch Filosofia Q
Cooperacién

) B bibliotecaria y redes 7]

Ana Garcia Martinez Extremadura e iy o otes Q
Espafia

Bibliotecas escolares —
Ana Garcia Martinez Extremadura en e sistema Antropologia [ @
educativo espariol

o Historia del ibro y de ;.
Ana Garcia Martinez Extremadura faeznadd Histéria Bba




SUBIDA DE UN ARCHIVO NUEVO
A SCRIPTORIUM

Para subir un archivo, debéis entrar en la pestaiia “Nuevo Documento” de
este panel:

A ‘le.’S
Listado de Documentos

Nuevo
Documento

Buscaren fodos v 1-7de? Restablecer

Miszrha wids v akes == A

Se abrira un menu nuevo donde deberéis rellenar los siguientes campos:
e (ategoria: Categoria tematica del documento.

e Titulo: Titulo del documento (no tiene por qué coincidir con el del
archivo, puede ser mas largo).

e Resumen: Un parrafo que resuma el contenido del documento.

e Palabras clave: Entre 2 y 10 palabras clave que definan el contenido
del documento.

e Archivo: Pestafla para que podais seleccionar el archivo desde
vuestro ordenador. Podéis subirlo en Word o en pdf, dependiendo
si os interesa que los revisores puedan hacer cambios (util en el
caso de documentos aun no terminados para los que se piden
revisiones o correcciones sobre el propio texto, ortograficas, etc.), o
no.




Ejemplo:

Nuevo Documento

Categoiia Otras -

Titulo  Estimulacidn lingGistica a través de graficos e imagenes

Resumen graficos son un medio de presentar, organizar y -
sintetizar informaciones, perc también una técnica para
aprender y desarrollar estrategias cognitivas.
Igualmente, se describen ejemplos de su utilizacidn en
el aula. 2

Palabras Clave Lengua en Educacién Secundaria, Instrumentos graficos, Estrategias cognitivas

Archivo C:AUsers

El documento aparecera en el listado de documentos subidos:

Buscarentodos  ~ 1-8de 8 Restablecer

. . Niezche, vida y obra . E
Ana Garcia Martinez Extremadura Gnicas. Filosafia @

Cooperacidn

. . bibliotecaria y redes E
Ana Garcia Martinez Extremadura de bibliotecas en Otras @
Espafia
Bibliotecas escolares
Ana Garcia Martinez Extremadura en el sistema Antropologia E @

educativo espafiol

Historia del libro y de . . . . E
la escritura FEETE @
Ley de Patrimonio

Histdrico Espafiol Derecho E @

Ana Garcia Martinez Extremadura

Ana Garcia Martinez Extremadura

Concepcién Gonzalez 3° grado Grupo 4

curso 2011/2012 Facultad de Don Quijote de Ia

Educacion ;Universidad de Mancha Otras E @

Extremadura

M2  Isabel Ramirez Maquedano VAMPIROS Antropologia E @

Extremadura paleg
Estimulacion

. . linguistica a ftravés

Ana Garcia Martinez Extremadura de graficos e Otras E @

imagenes

10 =~ porPagina Pegina Ide I




REVISION DE  DOCUMENTOS YA
SUBIDOS

Para revisar alguno de los documentos de “Mi panel”, debéis dirigiros a los iconos de la
columna derecha.

Es para descargar el archivo a vuestro ordenador. Dicha descarga facilita la lectura dentro
de vuestro ordenador.

@ Es para obtener una vista previa del contenido e incluso del propio documento sin
descargarlo a vuestro ordenador, para que comprobéis si el contenido se ajusta a vuestras
expectativas.

Cuando pulséis en @, se abre un menu con:

Ficha del Documento
Se trata de un extracto del contenido del documento: Titulo, Resumen, Palabras Clave e

incluso (no siempre, depende del tipo de documento) una Vista previa online que podéis
encontrar al lado del titulo. NO se puede trabajar ni seleccionar texto en la Vista previa, para
eso debéis descargar el archivo.

Ejemplo:

Ficha del Documento

Vista Previa
Estimulacion lingiiistica a través;
graficos e imagenes

Este articulo de Gloria Garcia v Eloy Martos explica una linea de investigacion sobre grificos
aplicados a la didactica de la lengua en Educacion Secundaria. Los graficos son un medio de
presentar, organizar y sintetizar informaciones, pero tambi€n una técnica para aprender y
desarrollar estrategias cognitivas. Igualmente, se describen ejemplos de su utilizacion en el
aula.

Palabras Clave: Lengua en Educacidon Secundaria, Instrumentos graficos, Estrateagias
cognitivas




REVISIONES

En esta parte se pueden subir los comentarios o revisiones al texto subido.
Para subir un nuevo comentario y/o revision debéis entrar en “Nueva
revision”. Se abrira un menu denominado “Subir revision” donde podréis
poner vuestras observaciones en forma de:

e Comentarios (en una caja de texto).

e Revisiones en forma de archivos que se suben de la forma habitual.
Esta opcidn suele servir para resubir el documento original que se
descargd y sobre el cual se hicieron correcciones; o bien para
comentarios largos que no caben o no resultan cdmodos de leer en
la caja de texto. En este caso, se subirian en archivos Word o pdf.

Nueva Revisién

1-1de 1 Restablecer

Revisiones

Buscar entfodos v

No hay ningun documento

Subir Revision

Comentarios Es un texto muy interesante que propons el uso d=
graficos como método didactico. Interesante afiadir mas
material de esste tipo|

Archivo Examinar..

Se pueden subir revisiones o comentarios, o ambos a la vez. Al final, éstos
figuran en la ficha de revisiones del documento:

Buscarentodos - 1-1de 1 Restablecer

Es un texto muy interesante que
propone el uso de graficos como
método didactico. Interesante afiadir
mas material de este tipo

Ana Garcia Martinez Extremadura

10~ porPagina Pagina lde I

Si interesa eliminar la revision, se puede hacer pulsando el icono x dela
columna.




ACCESO A LOS DOCUMENTOS POR
CATEGORIATEMATICA

En Zona de Escritura - Textos subidos por categorias, tenéis un listado de
las categorias disponibles y los documentos que hay en la actualidad
subidos por cada categoria.

Cada vez que se entra en uno, se encontraran enlaces de descarga a
dichos textos y su ficha con las revisiones incluidas, aunque desde ahi no

se puede hacer nuevas revisiones (éstas sélo se pueden hacer desde Mi

panel de consultor)




FORO

En Zona de Escritura = Foros, encontraréis un foro de intercambio de
opiniones, donde podréis exponer vuestras consultas y dudas, y también
poneros en contacto con otros consultores para solicitar opiniones sobre
vuestros textos. Para poder participar en los foros debéis hacer un nuevo
registro, para poder escoger un nombre de usuario. Estos foros también
tienen un servicio de mensajeria para que poddis comunicaros de forma
privada.

Si aparte de estas instrucciones tenéis alguna duda mas, dirigidlas al
Centro de Documentacion de Estudios de Lectura y Escritura:
cdeleunilectoras@gmail.com.
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